Podzemno skladi$te plina d. 0. 0., Veslacka 2-4, Zagreb, raspisuje natjecaj za prijam u radni odnos na
neodredeno vrijeme, uz obvezatni probni rok u trajanju od 6 mjeseci:

1. REFERENT SPECIJALIST Il u Poslovnim funkcijama, Sluzbi pravnih, kadrovskih i
op¢ih poslova — 1 izvrsitelj/ica, VSS/VSS ekonomskog smjera

Opis poslova:

Kontrolira ugovore koji podlijezu obvezi parafiranja

Daje strucne ocjene i misljenja o pravnim aspektima predmeta iz podrucja rada Sluzbe

Prati i primjenjuje pravne regulative koje se odnose na predmet poslovanja Drustva

Prati i primjenjuje zakone i propise te uskladivanje akata i odluka Drustva s njima

Koordinira poslove iz nadleznosti kadrovske problematike

Obavljanje ostalih poslova prema nalogu neposrednog rukovoditelja, a u okviru svoje

stru¢nosti i znanja

e Provodi aktivnosti uspostave, primjene, odrzavanja i poboljSanja sustava upravljanja
kvalitetom, zdravljem i sigurnos$¢u na radu te okoliSem

e Odgovara za provedbu poslova i radnih zadataka iz djelokruga svojeg opisa poslova

Uvjeti:

o Drzavljanstvo RH

o VSS/VSS — diplomski studij ili preddiplomski studij ekonomskog smjera
o Najmanje 4 godina radnog iskustva u struci

o Znanje stranog jezika

o Vozacka dozvola B kategorije

. Znanje rada na racunalu u MS Office okruzenju

Prednost:

- Iskustvo u uvodenju/implementiranju sustava upravljanja dokumentima/op¢im poslovima
- Iskustvo u organiziranju sustava arhiviranja dokumenata

Mjesto rada: uprava Drustva, Poslovne funkcije, Zagreb

Napomena za sve kandidate:

Uz navedeno, kandidat/kinja mora imati ova osobna svojstva: komunikativnost, orijentiranost k
rjeSenju, samostalnost u radu, spremnost na ucenje i stjecanje novih znanja, spremnost na timski rad.

Povjerenstvo bira kandidate/kinje na temelju dostavljenih dokaza o ispunjavanju uvjeta te razgovora s
kandidatima.

Poslodavac ¢e prije donosenja odluke o sklapanju ugovora o radu, uputiti kandidata/tkinju na lijecni¢ki
pregled radi utvrdivanja zdravstvene sposobnosti za obavljanje poslova iz natjecaja.



Potrebni dokumenti:

- Zivotopis pisan na racunalu

- dokaz o drzavljanstvu RH (preslika domovnice, osobne iskaznice)

- dokaz o radnom stazu i zaposlenju (potvrda s HZMO)

- preslika diplome

- preslika vozacke dozvole

- potvrda o odgovaraju¢em stupnju znanja stranog jezika, ako ju kandidat/kinja ima

- potvrda o znanju rada na racunalu ili odgovarajuéi certifikat, ako ju/ga kandidat/kinja ima.

Pod radnim iskustvom podrazumijeva se radno iskustvo steeno na tim ili sli¢cnim poslovima nakon
zavrSene odgovarajuce strucne Spreme.

Nepotpune i nepravodobne prijave nece se razmatrati, kao ni prijave poslane elektroni¢kom
postom ili faksom. Takoder se neée razmatrati prijave kandidata koji se ne odazovu pozivu na
razgovor.

Osobe koje podnesu nepotpune ili nepravodobne prijave na natjecaj, ili poSalju prijave
elektroni¢kom postom ili faksom ne smatraju se kandidatima prijavljenima na natjecaj.

Prijave na natje¢aj s dokazima o ispunjavanju uvjeta dostavljaju se u zatvorenoj omotnici s
naznakom “za natjecaj - radno mjesto Referent specijalist 11” u roku od 7 (sedam) dana od dana
objave natjecaja na adresu:

Podzemno skladiSte plina d. 0. 0.

Veslacka 2-4, 10000 ZAGREB



